K. OR 0005 0. 12, 203

ZARZADZENIE Nr 12/2023
Wajta Gminy Falkow
z dnia 8 lutego 2023 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze ds. gospodarki komunalnej
w Urzedzie Gminy w Falkowie oraz powolania komisji rekrutacyjne;j.

Na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530) oraz Zarzadzenia Nr 63/2020 Wojta Gminy
Fatkéw z dnia 1 wrzesnia 2020 r. w sprawie ustalenia Regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urz¢dnicze w Urzedzie Gminy w Fatkowie oraz
na wolne stanowiska kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Fatkow zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

1. Oglaszam nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. gospodarki komunalnej w Urzgdzie
Gminy w Fatkowie.

2. Ogloszenie podaje sic do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Falkéw oraz na tablicy ogloszen w budynku Urzedu Gminy w Falkowie na okres
od 9 lutego 2023 r. do 20 lutego 2023 r.

3. Tre$é ogloszenia stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia,

§ 2
Powotuje Komisje Rekrutacyjng do przeprowadzenia postgpowania o naborze w skladzie:

Krzysztof Bajor - przewodniczgcy komisji
Dorota Aniot — sekretarz Komisji

Barbara Badelska - cztonek komisji

Anna Wajnberger — cztonek komisji

Sl e e

§3

Komisja konkursowa przeprowadzi postepowanie o naborze wg zasad i w trybie okreslonym
w Regulaminie naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska
urzednicze w Urzedzie Gminy w Falkowie oraz na wolne stanowiska kierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Fatkow.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 12/2023
Wéjta Gminy Falkow
z dnia 8 lutego 2023 1.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Woéjt Gminy Fatkéw
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy w Fatkowie, ul. Zamkowa 1A, 26-260 Fatkow

1. Stanowisko pracy:
Referent ds. gospodarki komunalne;j
wymiar czasu pracy: 1 etat

2. Wymagania niezbe¢dne:

1
2)
3)
4)

5)
6)

7

wyksztalcenie wyzsze,

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomo$¢ regulacji prawnych, tj. : Kodeksu Postgpowania Administracyjnego, ustawy
Prawo budowlane, ustaw: o samorzgdzie gminnym, o finansach publicznych, o ochronie
danych osobowych, o dostepie do informacji publicznej oraz rozporzadzenia w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych,

umiejetnos$é obstugi komputera, tym pakiet Microsoft Office, poczta elektroniczna.

3. Wymagania dodatkowe:

1Y)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

do$wiadczenie zawodowe w sektorze administracji publicznej lub innych jednostkach
o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,
umiejetnos$é stosowania odpowiednich przepisow,
umiejetnos$é pracy w stresie i pod presjg czasu,

dobra organizacja pracy,

umieje¢tnosé redagowania pism urzedowych,

umiejetnosé pracy indywidualnej i zespotowej,
komunikatywnos$¢,

sumienno$¢,

obowigzkowos¢,

dyspozycyjnos¢,

12) dobra postawa etyczna.
13) wyksztatcenie wyzsze: administracja, budownictwo.



4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad wykonywaniem zadan z zakresu utrzymania
terendw zielonych i utrzymania czystosci i porzadku z miejscach publicznych;

2) organizowanie i kontrolowanie prac osob zatrudnionych w ramach prac interwencyjnych,
robdt publicznych i stazy;

3) nadzorowanie pracy pracownikow zatrudnionych na stanowiskach obstugi w tym
pracownikéw hydroforni i oczyszczalni $ciekow;

4) organizowanie pracy oséb odrabiajacych wyroki sadowe i sporzadzanie sprawozdan
w tym zakresie;

5) zapewnienie bezpiecznego uzytkowania obiektéw bedacych wlasnoscig gminy Fatkow;

6) nadzdr nad utrzymaniem urzadzen komunalnych zwigzanych z gospodarka wodno-
kanalizacyjng miedzy innymi poprzez:

a) zapewnienie zdolno$ci urzadzen wodociggowych do realizacji dostaw wody w
sposob ciagly i niezawodny w wymagane;j ilosci i pod odpowiednim ci$nieniem,

b) zapewnienie zdolnosci urzgdzen kanalizacyjnych do realizacji ciggtosci odbioru
sciekéw komunalnych,

c) prowadzenie kontroli pracy urzadzen i instalacji w celu utrzymania ich w statej
sprawnosci oraz prowadzenie wymaganej w tym zakresie ewidencji;

7) nadzor na eksploatacja urzgdzen wodno-kanalizacyjnych przytaczonych do budynkow
komunalnych bedacych wlasnoscig gminy Falkow;

8) ustalanie warunkéw technicznych i wydawanie zezwolen na podigczenie do sieci
wodociggowej badz sieci kanalizacyjne;j;

9) zamawianie urzadzen, materiatoéw, wyposazenia i ustug niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania budynkéw, urzgdzen i instalacji;

10) udziat w odbiorach inwestycyjnych;

11) sporzadzanie dokumentu OT dla zakonczonej inwestycji i dokonanego zakupu
inwestycyjnego oraz niezwloczne przekazanie tego dokumentu do ewidencji srodkéw
trwalych;

12) koordynowanie oraz realizacja inwestycji i prac zwigzanych z funduszami soteckimi.

5. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

1) praca administracyjno-biurowa z obstugg komputera powyzej 4 godzin wykonywana w
siedzibie Urzedu Gminy w Fatkowie oraz miejscach wskazanych przez pracodawce w
poleceniach wyjazdu stuzbowego,

2) praca w pelnym wymiarze czasu pracy przez pie¢ dni w tygodniu w godz. od 7.00 do 15.00.
Pracownik posiadajacy orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu
niepelnosprawnodci — od godziny 7.30 do 14.30

3) stanowisko pracy usytuowane na I pietrze budynku wyposazonego w winde i podjazd dla
niepelnosprawnych,

4) wynagrodzenie na zasadach okre$lonych w przepisach dla pracownikéw samorzadowych
wyplacane jest jeden raz w miesigcu.



6. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7

8)

list motywacyjny,

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢
z oryginalem),

kserokopie = dokumentéw  (poswiadczone przez kandydata za  zgodno$é
z oryginatem) potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

o$wiadczenie kandydata stwierdzajace, ze posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe,
inne dokumenty $§wiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach.

7. Miejsce i termin zloZzenia dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wiasnorecznie podpisane i zlozone osobiscie w
sekretariacie Urzedu (pokdj nr 110) lub doreczone listownie w terminie do dnia 20 lutego
2023r. do godz. 15.00 na adres: Urzad Gminy w Falkowie, ul. Zamkowa 1A, 26-260 Fatkow
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: "Nabér na stanowisko urzednicze ds. gospodarki
komunalnej w Urzedzie Gminy w Falkowie ”.

8. Informacje dodatkowe:

1)

2)

3)
4)

S)

informacja wynikajaca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzagdowych -
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%;
aplikacje, ktore wplyna po wyzej okres§lonym terminie (decyduje data wptywu do Urze¢du
Gminy w Falkowie), nie bedg rozpatrywane;

nie ma mozliwo$ci uzupelniania dokumentéw po uptywie terminu sktadania aplikacji.
osoby spelniajace wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rozmowe
kwalifikacyjng w Urz¢dzie Gminy w Fatkowie;

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy ogloszen Urzedu.



